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Comunicato n. 67 

Ai genitori degli alunni 
della Scuola Secondaria di I grado 

p.c. Ai docenti della Scuola Secondaria di I grado 
 
Oggetto: colloqui settimanali con i docenti della scuola secondaria di I grado 
 
Con la presente si comunica che a partire da Lunedì 26 ottobre 2020 avranno inizio i consueti colloqui 

individuali dei docenti con i genitori.  

Considerata la situazione emergenziale e tenuto conto delle ultime indicazioni ministeriali, gli incontri si 

svolgeranno esclusivamente in video-conferenza tramite la piattaforma G-SUITE, utilizzando la mail 

istituzionale creata per ciascuno studente. 

Al fine di agevolare le operazioni, da quest’anno scolastico, i colloqui con i docenti dovranno essere 
prenotati online, attraverso l’apposita funzione ‘Colloqui’ del registro elettronico Spaggiari-Classe Viva. 
Per facilitare l’approccio alle nuove procedure si fornisce una breve guida, allegata alla presente, che 
definisce nel dettaglio tutti i singoli passaggi da eseguire per effettuare la prenotazione.  
 
Ogni docente metterà a disposizione delle famiglie, come di consueto, un’ora di ricevimento ogni 2 
settimane; ciascun docente accoglierà circa sei richieste di colloquio all’ora (la durata di ciascun 
ricevimento sarà di circa 10 minuti). 
 
Nel giorno e all’ora stabilita per il ricevimento i genitori dovranno controllare la casella di posta 
istituzionale dell’alunno (nome.cognome@icmarconisgv.edu.it consultabile al link 
https://webmail.aruba.it/), dove riceveranno dal docente l’invito per la partecipazione al colloquio. 
 
In allegato si trasmette l’orario di ricevimento e il calendario, valido per l’intero anno scolastico, degli 
incontri dei docenti con le famiglie. Gli stessi saranno consultabili anche sul sito della scuola.  
 
Chi fosse ancora sprovvisto della password per l’accesso al Registro Elettronico è invitato a contattare la 
Segreteria Didattica (Sig.ra Cristina Curzi). 
 
Si raccomanda ai genitori di cancellare tempestivamente la propria prenotazione nel caso 
sopraggiungano impedimenti. 
 
Si coglie l’occasione per porgere distinti saluti.                                                      

                                                                                                            Il Dirigente Scolastico 

                                                                                Prof.ssa Emilia Minichini   
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Ricevimento settimanale docenti – Scuola Sec. I grado Istituto Comprensivo “G.Marconi”  

ALAMANNI Mercoledì 15-16 

ALBANITO Giovedì 16-17 

ALBINI Giovedì 8.15-9.15 

ANDRETTA Mercoledì 11.15-12.15 

ARRA Lunedì 17-18 

BARONI Martedì 10-11 

BECATTINI Mercoledì 16-17 

BECUCCI Lunedì 15-16 

BUCCOLIERO Mercoledì 15-16 

CASILLO Martedì 16-17 

CHERUBINI Martedì 15.30-16.30 

COTRONEO  Martedì 14.30-15.30 

COTUGNO Mercoledì 15-16 

FORNI Giovedì 15-16 

FRANZESE Giovedì 15.30-16.30 

FUSAI Martedì 14-15 

GIULIANI Venerdì 15-16 

GRIFONI Martedì 15-16 

GUARRACINO Giovedì 15.30-16.30 

GUIDELLI Venerdì 18-19 

GUIDUCCI Giovedì 14.30-15.30 

INNOCENTI Lunedì 14-15 

LANINI Lunedì 13-14 

MALLA Venerdì 11-12 

MANNATRIZIO Martedì 15.00-15.30 

MARINOSCI Giovedì 14-15 

MARTINELLI Venerdì 17.30-18.30 

MARTINI Giovedì 11-12 

MORI Mercoledì 14.30-15.30 

MUGNAINI Martedì 17-18 

PAPPALARDO Giovedì 15.30-16.30 

PERUGI Mercoledì 17-18 

PETROLO Sabato 10-11 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Calendario degli incontri (settimane di ricevimento) 

 

I quadrimestre 

- da lunedì 26 ottobre a sabato 31 ottobre 

- da lunedì 9 novembre a sabato 14 novembre 

- da lunedì 23 novembre a sabato 28 novembre 

- da lunedì 30 novembre a sabato 5 dicembre 

- da lunedì 11 gennaio a sabato 16 gennaio 

- da lunedì 25 gennaio a sabato 30 gennaio 

 

II quadrimestre 

- da lunedì 8 febbraio a sabato 13 febbraio 

- da lunedì 22 febbraio a sabato 27 febbraio 

- da lunedì 8 marzo a sabato 13 marzo 

- da lunedì 22 marzo a sabato 27 marzo 

- da mercoledì 7 aprile a martedì 13 aprile 

- da lunedì 26 aprile a giovedì 29 aprile 

- venerdì 7 maggio e sabato 8 maggio 

- da lunedì 10 maggio a sabato 15 maggio 

POLVANI Mercoledì 15.30-16.30 

ROSSI Giovedì 14-15 

SALMI Giovedì 14-15 

SIRAGUSA Lunedì 12:15-13:15 

SPADACCIO Lunedì 15-16 

TACCONI Mercoledì 14.30-15.30 

VOLPI Venerdì 9-10 



Prenotazione colloqui tramite 
Registro Elettronico 

Liceo Classico e Linguistico “I. Kant” 

Rectangle

FreeText
ISTITUTO COMPRENSIVO 
         "G. MARCONI"



Accedere al registro elettronico inserendo nei campi  le credenziali 

Rectangle

FreeText
ISTITUTO COMPRENSIVO "G.MARCONI"



Dalla schermata principale scegliere la voce Colloqui 



Questa sezione servirà per prenotare o disdire un colloquio con un docente. 
 
All’interno della sezione Colloqui settimanali si troveranno elencati, mese per 
mese, i docenti che ricevono nelle varie date.  
 
La voce Colloqui generali non verrà utilizzata. 
 
 
 



GESTIONE COLLOQUI CON I DOCENTI 
Per prenotare: 
• Scegliere il mese  per visualizzare le date dei colloqui di tutti i docenti del Consiglio 
di Classe 
• Cliccare sulla voce          relativa alla data scelta del docente interessato 



Nella finestra di dialogo 
che si aprirà:  
  
• scegliere tra le posizioni 
possibili di prenotazione 
quella preferita 
 
• funzione non attiva 
 
• cliccare sul tasto 
Conferma 



Una volta effettuata la prenotazione, accanto al nome del docente apparirà 
l’icona       , la posizione prescelta e la  spunta      



Per disdire un colloquio: 
 
• Accedere alla sezione 
Colloqui 
 
• Cliccare sul mese interessato  
 
• Cliccare sulla        del 
colloquio da disdire 
 
• Nella finestra di dialogo 
Disdetta colloquio  cliccare sul 
pulsante Conferma 


