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Dalla schermata principale scegliere la voce Colloqui 



Questa sezione servirà per prenotare o disdire un colloquio con un docente. 
 
All’interno della sezione Colloqui settimanali si troveranno elencati, mese per 
mese, i docenti che ricevono nelle varie date.  
 
La voce Colloqui generali non verrà utilizzata. 
 
 
 



GESTIONE COLLOQUI CON I DOCENTI 
Per prenotare: 
• Scegliere il mese  per visualizzare le date dei colloqui di tutti i docenti del Consiglio 
di Classe 
• Cliccare sulla voce          relativa alla data scelta del docente interessato 



Nella finestra di dialogo 
che si aprirà:  
  
• scegliere tra le posizioni 
possibili di prenotazione 
quella preferita 
 
• funzione non attiva 
 
• cliccare sul tasto 
Conferma 



Una volta effettuata la prenotazione, accanto al nome del docente apparirà 
l’icona       , la posizione prescelta e la  spunta      



Per disdire un colloquio: 
 
• Accedere alla sezione 
Colloqui 
 
• Cliccare sul mese interessato  
 
• Cliccare sulla        del 
colloquio da disdire 
 
• Nella finestra di dialogo 
Disdetta colloquio  cliccare sul 
pulsante Conferma 


