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Nome INCARICO COMPITI 

Giuliani Giada 1° Collaboratore D.S. 
Delegato dal D.S. a svolgere vari compiti 

anche come referente di plesso della Scuola 

Secondaria di I grado 

 

 Gori Irene 2° Collaboratore D.S. 

Delegato dal D.S. a svolgere vari compiti 

anche come referente di plesso della Scuola 

Primaria Doccio 

Baldini Francesca 

 
Capoplesso Primaria Bani 

Coordina l’attività di plesso. 

È referente per la sicurezza. 

Coordina rapporti Docenti/Famiglie. 

Coordina rapporti Plesso/Sede 

Maiello Rosaria Capoplesso Primaria Bani 

Nosi Chiara Capoplesso Primaria Bani 

Matteini Maria Teresa Capoplesso Infanzia Bani 

Matteuzzi Alessandra Capoplesso Infanzia Caiani 

Fusco Angelina Capoplesso Infanzia Doccio 

Cherubini Laura Coordinatore - Classe 1A 

Coordinatore del Consiglio di classe. 

Presiede il Consiglio su delega del Dirigente 

Scolastico. 

E’ referente di classe per la sicurezza. 

Coordina i rapporti Docenti/famiglie 

Innocenti Virna Coordinatore - Classe 2A 

Becucci Lucia Coordinatore - Classe 3A 

Franzese Antonella Coordinatore - Classe 1B 

Franzese Antonella Coordinatore - Classe 2B 

Bonacci Chiara Coordinatore - Classe 3B 

Cotroneo Francesca Coordinatore - Classe 1C 

Trotta Marilena Coordinatore - Classe 2C 

Giuliani Giada Coordinatore - Classe 3C 

Albini Laura Coordinatore - Classe 1D 

Buccoliero Maristella Coordinatore - Classe 2D 

Mugnaini Stella Coordinatore - Classe 3D 

Marinosci Maria Coordinatore - Classe 1E 

Becattini Lorenzo Coordinatore - Classe 3E 

Forni Giuliana Coordinatore – Classe 3F 

Baldini Francesca Coordinatore - Classe 1A Bani 

Coordinatore del Consiglio di classe. 
Presiede il Consiglio su delega del Dirigente 

Scolastico. 
E’ referente di classe per la sicurezza. 
Coordina i rapporti Docenti/famiglie 

Maiello Rosaria Coordinatore - Classe 2A Bani 

Bonaccini Serena Coordinatore - Classe 3A Bani 

Lelli Cristina Coordinatore - Classe 4A Bani 

Mori Romanella Coordinatore - Classe 5A Bani 

Ciantini Annnarita Coordinatore - Classe 1B Bani 

Fabbri Laura Coordinatore - Classe 2B Bani 

Chini Fiammetta Coordinatore - Classe 3B Bani 

Becattini Sabrina Coordinatore - Classe 4B Bani 
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Nosi Pierangela Coordinatore - Classe 5B Bani 

Grassi Elisabetta Coordinatore - Classe 1CBani 

Ermini Chiara Coordinatore - Classe 2C Bani 

Pierazzi Chiara Coordinatore - Classe 3C Bani 

Dogana Patrizia Coordinatore - Classe 4C Bani 

Marini Lisa Coordinatore - Classe 5C Bani 

Fantoni Stefania 

 Gi 
Coordinatore - Classe 1A Doccio 

Taffuri Giuseppina Coordinatore - Classe 2A Doccio 

Pieraccini Pamela Coordinatore - Classe 3A Doccio 

Prato Immacolata Coordinatore - Classe 4A Doccio 

Gori Irene Coordinatore - Classe 5A Doccio 

Serena Bonaccini 

 

Funzione Strumentale 
P.T.O.F. 

(Piano Triennale dell’Offerta Formativa) 

Gestione e coordinamento del P.T.O.F., delle 

progettazioni curriculari, valutazione delle 

attività del piano, coordinamento dei rapporti 

scuola famiglia. 

Collabora con lo Staff di Dirigenza 

Giada Giuliani 
Arianna Martini 

Commissione P.T.O.F. 

Collabora all'elaborazione e aggiornamento 

del PTOF. Opera in stretto collegamento con 

il NIV, i team operativi, le commissioni e la 

dirigente scolastica. 

Mauro Martinelli 

Funzione Strumentale 
NUOVE TECNOLOGIE e 

REGISTRO ELETTRONICO 

Responsabile dei laboratori informatica e 

funzionamento rete e Lim. Rapporti con 

gestore registro elettronico. 

Collabora con lo Staff di Dirigenza 

Antonella Franzese 

 

 
Funzione Strumentale 

CONTINUITA’ 
 

Coordinamento e gestione di continuità tra i 

vari ordini di scuola dell’Istituto con le scuole 

Secondarie di Secondo Grado. Costruzione 

curricoli verticali scolastici d’Istituto. 

Collabora con lo Staff di Dirigenza. 

Matteini Maria Teresa, 

Idda Paola, Pierazzi 

Chiara, Chini Fiammetta, 

Nosi Pierangela,  Albini 

Laura,  Forni Giuliana 

Commissione Continuità 

Stabilisce contatti tra le classi di snodo 

(sezione 5 anni scuola dell'infanzia, prima 

scuola primaria - quinta scuola primaria, 

scuola secondaria di 1° grado) con attività 

laboratoriali. Predispone le prove in uscita 

dalla Scuola Primaria. 

Arianna Martini 

Funzione Strumentale 
INCLUSIONE - ALLIEVI 

DISABILI 

Coordina il GLI e la progettazione del PAI. 

Partecipa ai progetti formativi finalizzati 

all’inclusione. Cura i rapporti con la 

segreteria per la richiesta di organico di 

sostegno. Coordina il gruppo dei docenti di 

sostegno e li supporta nell’elaborazione e 

consultazione della documentazione degli 

studenti. 

Collabora con lo Staff di Dirigenza. 

Pappalardo Pietro Referente sostegno Scuola Media 

Partecipa al GLI e alla progettazione del PAI. 

Partecipa ai progetti formativi finalizzati 

all’inclusione e supporta la F.S. alunni 

disabili soprattutto per quanto riguarda la 

scuola media. 

Ravenni Sofia 
Ausilio Anna 

Referente sostegno Scuola Primaria 

Partecipa al GLI e alla progettazione del PAI. 

Partecipa ai progetti formativi finalizzati 

all’inclusione e supporta la F.S. alunni 

disabili soprattutto per quanto riguarda la 

scuola primaria. 

 



Valentini Annarita Referente sostegno Scuola Infanzia 

Partecipa al GLI e alla progettazione del PAI. 

Partecipa ai progetti formativi finalizzati 

all’inclusione e supporta la F.S. alunni 

disabili soprattutto per quanto riguarda la 

scuola dell’infanzia. 

Giada Giuliani 

 

Funzione Strumentale 
PROGETTI e PON 

 

Si preoccupa di intercettare e facilitare la 

partecipazione dell’istituto a progetti 

promossi dall’Unione Europea, dal Ministero 

dell’Istruzione e dalla Regione Toscana. 

Segue sia la fase della progettazione che 

quella dello svolgimento/completamento dei 

lavori di ogni progetto, collaborando 

attivamente con la DSGA e la segreteria. 

Staff del DS Commissione Progetti e Pon 
Collaborano con la Funzione Strumentale alla 

progettazione delle attività da proporre per la 

partecipazione ai bandi PON, POR e MI. 

Cherubini Celli Laura Animatore Digitale 

Responsabile dell’attuazione dei progetti e 

delle indicazioni contenute nel Piano 

Nazionale Scuola Digitale. Coordina, 

promuove e diffonde nella scuola di 

appartenenza la cultura digitale. È di supporto 

alla F.S. nuove tecnologie e al referente del 

sito web dell’Istituto. 

Giada Giuliani 
Becattini Lorenzo 
Mauro Martinelli 
Irene Gori 
Chini Fiammetta 

Team Digitale 
Collaborano con l’animatore digitale e con la 

F.S. nuove tecnologie per la diffusione della 

cultura digitale. 

Giuliani Giada Referente sito web 
Aggiornamento e organizzazione del sito web 

dell’Istituto con il supporto dell’animatore 

digitale. 

Lorenzo Becattini Referente Orientamento 
Coordina e promuove tutte le iniziative 

relative all’orientamento scolastico in uscita. 

Franzese Antonella  Referente Educazione Civica 
Predisposizione curricolo verticale e 

coordinamento dei lavori 

Bonacci Chiara Referente Piano delle Arti Attuazione del D.Lg 60 

Albini Laura (Sc. Sec. I 

grado) 

Pierazzi Chiara(Sc. 

Primaria) 

Responsabili 

“Biblioteca” 

Riorganizzazione delle due biblioteche 

dell’Istituto. In particolare, si preoccupano di 

gestire, organizzare e aggiornare il materiale 

della biblioteca (libri, riviste). Si impegnano a 

definire un progetto per stimolare i ragazzi 

alla lettura. 

Buti Nadia 

 

Referente Erasmus+ e 

Internazionalizzazione 

Si occupa di promuovere i progetti che 

valorizzino le relazioni internazionali e 

interculturali. 

Maristella Buccoliero 

Laura Cherubini 

Lisa Marini 

Saggese Maria Luisa 

Team Erasmus+ Supporto per il programma Erasmus+ 



Chini Fiammetta 
Referente alunni stranieri Scuola 

Primaria 

Coordina e organizza le attività per il 

potenziamento della conoscenza della lingua 

italiana per gli alunni stranieri, soprattutto per 

quelli neoarrivati. 

Innocenti Virna 
Referente alunni stranieri Scuola 

Sec. di I grado 

Coordina e organizza le attività per il 

potenziamento della conoscenza della lingua 

italiana per gli alunni stranieri, soprattutto per 

quelli neoarrivati. 

Franzese Antonella Referente INVALSI 

Si occupa della preparazione dello 

svolgimento delle prove Invalsi assieme ai 

docenti Capo-plesso. Mantiene i rapporti con 

l’Invalsi attraverso la relativa piattaforma. 

Comunica gli esiti delle prove al Collegio. 

Giuliani Giada Segretario Collegio Unitario 
Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Unitari. 

Franzese Antonella 
Segretario Collegio Singolo Scuola 

Media 

Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Singoli della Scuola Secondaria di I 

grado. 

Brasile Mirella 
Segretario Collegio Singolo Scuola 

Primaria 

Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Singoli della Scuola Primaria. 

Rogai Antonella 
Segretario Collegio Singolo Scuola 

Infanzia 

Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Singoli della Scuola dell’Infanzia. 

Gori Irene 

 

Mugnaini Stella 

Innocenti Virna 

Referente D.S.A. Sc. primaria 

 

Referenti D.S.A. Scuola media 

 

Collaborano con il Dirigente Scolastico quale 

servizio di consulenza e mediazione per le 

famiglie degli studenti con Disturbi Specifici 

dell’Apprendimento. Supportano i team e i 

CdC nella compilazione dei PdP. 

Ravenni Sofia 

Ausilio Anna 

 

Innocenti Virna 

Referenti alunni con BES - primaria 

 

Referenti alunni con BES – sc. media 

Si occupa di supportare i team e i cdc per la 

gestione delle situazioni di studenti con 

Bisogni Educativi Speciali diversi da quelli 

riconducibili alla disabilità e ai DSA. 

Tanzi Ilaria 
Referente di ISTITUTO salute, 

scienze motorie e educazione stradale 

Si occupa del gruppo sportivo dell’Istituto. 

Mantiene le relazioni con l’USP e le 

associazioni sportive del territorio. Promuove 

progetti di educazione motoria, stradale e 

salute. 

Manuela Pulcinelli 

(Primaria Doccio) 

Lisa Marini (Primaria Bani) 

M. Teresa Matteini (Sc. 

Infanzia) 

Referenti scienze motorie 

Si interfacciano con il referente d’Istituto. 

Mantengono le relazioni con le associazioni 

sportive del territorio. Promuovono progetti di 

educazione motoria alla scuola primaria e alla 

scuola dell’infanzia. 

Luca Volpi Referente Bullismo e Cyberbullismo 

Collabora con il D.S. per le questioni inerenti 

l’applicazione delle disposizioni di legge in 

materia di bullismo e Cyber-bullismo. 

Partecipa a iniziative esterne per conto 

dell’Istituto. Attua il progetto Cyber-help. 

DS, Luca Volpi (Referente di 

istituto per bullismo-

cyberbullismo), Laura Che-

rubini Celli (Animatore digi-

tale), Antonella Franzese (re-

ferente di Educazione Civica 

d’Istituto), Nadia Buti 

(referente internazionalizza-

Team Antibullismo e Team per 

l’Emergenza 

Coadiuvano il Dirigente Scolastico, 

coordinatore del Team, nella definizione degli 

interventi di prevenzione e nella gestione dei 

casi di bullismo e cyberbullismo che si 

possono presentare all’interno dell’istituto. 



zione), Innocenti Virna (refe-

rente alunni stranieri scuola 

media), Chini Fiammetta (re-

ferente alunni stranieri scuo-

la primaria), Giada Giuliani 

(Amministratore di sistema 

responsabile per la privacy, 

trasparenza e sicurezza in-

formatica) 

Franzese Antonella 

Giuliani Giada 
Commissione orario scuola Media 

Collaborano con il D.S alla stesura dell’orario 

provvisorio e definitivo della scuola 

secondaria. 

Baldini Francesca 

Gori Irene 

Pestellini Alice 
Maiello Rosaria 
Nosi Chiara 

Commissione orario scuola primaria 
Collaborano con il D.S alla stesura dell’orario 

provvisorio e definitivo della scuola primaria. 

Matteini Maria Teresa 

Fusco Angelina 

Matteuzzi Alessandra 

Commissione orario scuola infanzia 
Collaborano con il D.S alla stesura dell’orario 

provvisorio e definitivo della scuola 

dell’infanzia. 

Baldini Francesca Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova la docente 

Veronica Annunziata 

Ravenni Sofia Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova la docente 

Angela Dragone 

Martinelli M. Giovanna Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova la docente 

Giuseppina Ferraro 

Pappalardo Pietro Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova la docente 

Angela Boninsegni 

Siragusa Sara Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova il docente 

Simone Brusoni 

Martini Arianna Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova la docente 

Melissa Mercati 

Innocenti Virna Tutor anno di prova 
Segue nel suo anno di prova la docente 

Caterina Ricceri 

Fusco Angelina 

Franzese Antonella 

Baldini Francesca (docente 

nominato dal CdI) 

Comitato di Valutazione 

(Legge 107/2015) – A.S. 2021/2022 – 

2022/2023 – 2023/2024 

Valutazione del personale neo immesso in 

ruolo nel periodo di formazione e di prova; si 

esprimono nella valorizzazione (bonus 

economico-retribuzione accessoria) del merito 

del personale docente 

Volpi Luca Referente COVID Istituto 

Compiti connessi all’incarico: 

- Aggiornamento sulle Indicazioni 

Ministeriali e sanitarie vigenti ; 

- Collaborazione con il Dirigente 

scolastico nelle fasi di gestione e 

implementazione delle misure 

organizzative per la prevenzione e il 

contenimento del contagio e la 

sicurezza nella scuola; 

- Informazione e sensibilizzazione del 

personale scolastico e degli studenti 

al rispetto delle pratiche e delle regole 

anticontagio Covid-19; 

- Cura dei rapporti con il dipartimento 

di Prevenzione dell’Asl ed enti 

preposti al controllo nell’attività di 

tracciamento dei contatti seguendo il 

protocollo previsto dalle indicazioni 

pervenute dallo stesso dipartimento. 



Volpi Luca A.S.P.P. 

Collaborazione con D.S. e R.S.P.P. per 

l’attuazione di tutte le procedure interne 

riguardanti la sicurezza degli studenti e del 

personale. Collabora con la segreteria per 

l’organizzazione dei corsi sulla sicurezza 

obbligatori in attuazione a quanto disposto 

dalla legge. 

Volpi Luca Referente privacy 

Collaborazione con D.S. e DSGA per 

l’attuazione di tutte le disposizioni in materia 

di privacy e diffusione dati sensibili. 

Giuliani Giada 

Amministratore di sistema 

responsabile per la privacy, 

trasparenza e sicurezza informatica. 

Collaborazione con D.S., DSGA e Referente 

della privacy per la corretta gestione del sito e 

delle informazioni in esso contenute. 

Fiammetta Chini (referente 

scuola primaria), 

Mauro Martinelli 

(referente Scuola Media) 

Lucia Marziali (referente 

Scuola Infanzia) 

Team robotica 

Coordinano e promuovono le attività e i 

progetti relativi allo sviluppo e potenziamento 

delle competenze in materia di coding e 

robotica educativa. 

Becattini Lorenzo 

Pierazzi Chiara 
Commissione elettorale 

Gestiscono tutte le attività che riguardano 

l’organizzazione di elezioni di persone 

all’interno di organi elettivi. 

Martini Arianna (F.S.), 

Stella Mugnaini, Sofia 

Ravenni, Anna Ausilio, 

Chini Fiammetta, Nadia 

Buti, Maria Marinosci, 

Virna Innocenti,  Annarita 

Valentini, Serena 

Bonaccini, Irene Gori, 

Pietro Pappalardo, 

1 personale ATA 

Referente ASL 

GLI (Gruppo Lavoro Inclusione) 

Si riunisce per concordare azioni e attività per 

favorire l’inclusione degli studenti con 

Bisogni Educativi Speciali e per la 

compilazione del Piano d’Inclusione 

d’istituto. 

Giuliani Giada (referente), 

Bonaccini Serena, Martini 

Arianna, Gori Irene, 

Martinelli Mauro, 

Franzese Antonella, 

Cherubini Laura e Volpi 

Luca 

NIV (Nucleo Interno di Valutazione) 

Si preoccupa di procedere alla compilazione e 

aggiornamento del Rapporto di 

autovalutazione d’Istituto. 

Giada Giuliani 

Irene Gori 

Funzioni Strumentali 

Commissione Regolamento d’Istituto 
Elaborazione e rivisitazione del regolamento 

d’Istituto 

Paola Meoni (Sc. 

Primaria), Claudia Perugi, 

Ilaria Tanzi e Simone 

Brusoni (Sc. Sec.) 

Commissione visite e viaggi 

d’istruzione 

Predispone la programmazione delle uscite in 

accordo con gli insegnanti e la segreteria. 

Cherubini Laura 

(referente), Martinelli 

Mauro, Fiammetta Chini, 

Irene Gori, Giada Giuliani, 

Chiara Bonacci, Franzese 

Antonella, Marilena Trotta, 

Arianna Martini, Serena 

Bonaccini  e Francesco 

Simoni  

Gruppo Piano Scuola 4.0  

Assicura una efficace struttura di 

coordinamento e una capillare comunicazione 

tra USR/MI e le istituzioni scolastiche 

riguardo alle azioni del PNRR 

 


