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                     Nome                         INCARICO  COMPITI  

 Giuliani Giada  1° Collaboratore D.S.  
Delegato dal D.S. a svolgere vari compiti 

anche come referente di plesso della Scuola 

Media 

 

Gori Irene 

 

2° Collaboratore D.S. 

Delegato dal D.S. a svolgere vari compiti 

anche come referente di plesso della Scuola 

Primaria Doccio 

 Baldini Francesca  Capoplesso Primaria Bani 
Coordina l’attività di plesso. 

E’ referente per la sicurezza. 

Coordina rapporti Docenti/Famiglie. 

Coordina rapporti Plesso/Sede 

 Pestellini Alice  Capoplesso Primaria Bani 

 Consigli Elisa  Capoplesso Infanzia Bani 

 Lucaccini Luana  Capoplesso Infanzia Caiani e Doccio 

 Becucci Lucia  Coordinatore - Classe 1A 
 

 

 Alamanni Nicoletta  Coordinatore - Classe 2A 
 

 

 Innocenti Virna  Coordinatore - Classe 3A  

 Baroni Donata  Coordinatore - Classe 1B  

 Cherubini Laura  Coordinatore - Classe 2B 
 

 

 Franzese Antonella  Coordinatore - Classe 3B  

 Giuliani Giada  Coordinatore - Classe 1C Coordinatore del Consiglio di classe. 

Presiede il Consiglio su delega del Dirigente 

Scolastico. 

E’ referente di classe per la sicurezza. 

Coordina i rapporti Docenti/famiglie 

 Cotroneo Francesca  Coordinatore - Classe 2C 

 Casillo Clorinda  Coordinatore - Classe 3C 

 Buccoliero Maristella  Coordinatore - Classe 1D 

 Spadaccio Marco  Coordinatore - Classe 2D 
 

 

 Albini Laura  Coordinatore - Classe 3D  

 Becattini Lorenzo  Coordinatore - Classe 1E  

 Marinosci Maria  Coordinatore - Classe 2E 
 

 

 Mugnaini Stella  Coordinatore - Classe 3E  

 Forni Giuliana  Coordinatore – Classe 1F  

 
 

Bonaccini Serena 

Funzione Strumentale 

Area 1 

P.T.O.F. 
(Piano Triennale dell’Offerta Formativa) 

Gestione e coordinamento del P.T.O.F., delle 

progettazioni curriculari, valutazione delle 

attività del piano, coordinamento dei rapporti 

scuola famiglia. 
Partecipa allo Staff di Dirigenza. 

 
Martinelli Mauro 

Funzione Strumentale 

Area 2 

NUOVE TECNOLOGIE e 

REGISTRO ELETTRONICO 

Responsabile dei laboratori informatica e 

funzionamento rete e Lim. Rapporti con 

gestore registro elettronico 
Partecipa allo Staff di Dirigenza. 

 
 

Buti Nadia 

Funzione Strumentale 

Area 3  

INTEGRAZIONE e 

INTERCULTURA 
(Alunni stranieri) 

Realizzazione di progetti transnazionali. 

Gestione dei rapporti con scuole straniere. 

Interventi e servizi per gli studenti 

extracomunitari. 
Partecipa allo Staff di Dirigenza. 

Istituto Comprensivo Statale “G. Marconi “ 
Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di 1° grado 

Via XXV Aprile, 59 – San Giovanni Valdarno (AR) 

Tel. 055/9126140 – fax 055/9126154 – 

www.icmarconi.gov.it – aric821002@istruzione.it 

http://www.icmarconi.gov.it/
mailto:aric821002@istruzione.it


 

 
Franzese Antonella 

 
Funzione Strumentale 

Area 4  

CONTINUITA’ 

Coordinamento e gestione di continuità tra i 

vari ordini di scuola dell’Istituto con le scuole 

Secondarie di Secondo Grado; 

Costruzione curricoli verticali scolastici 

d’Istituto; 
Partecipa allo Staff di Dirigenza. 

 
 

Martini Arianna 

 

Funzione Strumentale 

Area 5 

ALLIEVI DISABILI 

Coordina il GLI e la progettazione del PAI. 

Partecipa ai progetti formativi finalizzati 

all’inclusione. 

Partecipa allo Staff di Dirigenza. 

 

 

Cherubini Celli Laura 

 

 

Animatore Digitale 

Responsabile dell’attuazione dei progetti e 
delle indicazioni contenute nel Piano 

Nazionale Scuola Digitale che coordina, 

promuove e diffonde nella scuola di 

appartenenza. Supporto alla F.S. nuove 

tecnologie e al referente del sito web 
dell’Istituto. 

Giada Giuliani 

Becattini Lorenzo 

Mauro Martinelli 

Irene Gori 
Chini Fiammetta 

 
 

Team Digitale 

  

 Giuliani Giada                     Referente sito web 
Aggiornamento e organizzazione del sito web 
dell’Istituto con animatore digitale. 

 Rossi Francesca                Referente Orientamento Orientamento scolastico. 

 

 
Franzese Antonella 

 

 
Referente Educazione Civica 

 

Predisposizione curricolo verticale e 

coordinamento dei lavori 

 
 

Albini Laura 

Pierazzi Chiara 

 
 

Responsabili 

“Biblioteca” 

Riorganizzazione delle due biblioteche 

dell’Istituto. In particolare segnalare 

materiale da scartare, libri da acquistare. 

Proporre un progetto per stimolare i ragazzi 

all’uso della biblioteca con attività che li 

rendano partecipi. 

 

Responsabile 

Buti Nadia 

 
 

“ERASMUS” 

Collabora con il Coordinatore del progetto 

ERASMUS per la realizzazione dei prodotti e 

delle attività del progetto (visite di progetto, 

documentazione, produzione di materiali 

didattici, valutazione, report, ecc.) 

 
Franzese Antonella 

 
Referenti INVALSI 

Si occupano della preparazione dello 

svolgimento delle prove Invalsi assieme ai 

Capoplesso. Tengono i rapporti con l’Invalsi. 
Comunicano gli esiti delle prove al Collegio. 

 Giuliani Giada            Segretario Collegio Unitario 
Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Unitari. 

 
Franzese Antonella 

 

Segretario Collegio Singolo Scuola 

Media 

Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Singoli della Scuola Secondaria di I 

grado. 

 Bonaccini Serena 
Segretario Collegio Singolo Scuola 

Primaria 
Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

  Collegi Singoli della Scuola Primaria.  

 Matteini Maria Teresa 

Segretario Collegio Singolo Scuola 

Infanzia 

Si occupa della verbalizzazione scritta dei 

Collegi Singoli della Scuola dell’Infanzia. 
 



 

Gori Irene 

Stella Mugnaini 

 

Referente D.S.A. per primaria 

Referente D.S.A. per scuola media 

Collaborano con il Dirigente Scolastico quale 

servizio di consulenza e mediazione per le 

famiglie. 

 

Spadaccio Marco 
 

Referente Bullismo e Cyberbullismo 

Collabora con il D.S. sulla tematica; 

partecipano a iniziative esterne per conto 

dell’Istituto. Attuano il progetto Cyber-help 

Franzese Antonella 

Marinosci Maria 

Rossi Francesca 

 Commissione orario scuola Media  

Collaborano alla stesura dell’orario 

provvisorio e definitivo della scuola 

secondaria con il D.S. 

Baldini Francesca 

Pestellini Alice 

Gori Irene 
Ragozzino Monica 

 
Commissione orario scuola primaria 

Collaborano alla stesura dell’orario 

provvisorio e definitivo della scuola primaria 

con il D.S. 

 Becattini Cinzia  Tutor anno di prova  
Segue nel suo anno di prova 
Marino Annita Maria Antonietta 

 Fini Enrica  Tutor anno di prova  
Segue nel suo anno di prova Lo Gatto 
Antonietta 

Benucci Maria Referente BES   

 
Fusco Angelina 

Ermini Chiara 

Franzese Antonella 

 
Comitato di Valutazione 

(Legge 107/2015) – A.S. 2018/2019 – 

2019/2020 – 2020/2021 

Compiti del Comitato è la valutazione del 

personale neo immesso in ruolo nel periodo 

di formazione e di prova, oltre ad esprimersi 

nella valorizzazione (bonus economico- 

retribuzione accessoria) del merito del 
personale docente 

 
Volpi Luca 

 
Referente COVID Istituto 

Il referente scolastico per il COVID-19 deve 

comunicare al DdP ( dipartimento di 

prevenzione) se si verifica un numero 

elevato di assenze improvvise di studenti in 

una classe (es. 40%) o di insegnanti. 

▪ Fornire l’elenco degli studenti della classe 

in cui si è verificato il caso confermato; 

▪ Fornire l’elenco degli insegnati/educatori 

che hanno svolto l’attività di insegnamento 

all’interno della classe in cui si è verificato 

il caso confermato; 

▪ Fornire elementi per la ricostruzione dei 

contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima 

della comparsa dei sintomi e quelli avvenuti 

nei 14 giorni successivi alla comparsa dei 

sintomi. 

Per i casi asintomatici, considerare le 48 ore 

precedenti la raccolta del campione che ha 

portato alla diagnosi e i 14 giorni successivi 

alla diagnosi; 

▪ Indicare eventuali alunni/operatori 

scolastici con fragilità; 

Informare e sensibilizzare il personale 

scolastico sui comportamenti da adottare in 

base alle informazioni assunte dal DPD. 

Giuliani Giada 

Franzese Antonella 

(sostituto) 

 
Referenti Covid scuola media 

 
Francesca Baldini 

Alice Pestellini (sostituto) 

 
Referenti Covid scuola primaria Bani 

Irene Gori 

Manuela Pulcinelli 

(sostituto) 

 
Referenti Covid scuola primaria 

Doccio 

Luana Lucaccini 

Cecilia Arcidiacono 

(sostituto) 

 
Referenti Covid scuola infanzia Caiani 

e Doccio 

 
Elisa Consigli 

Teresa Matteini (sostituto) 

 
Referenti Covid infanzia Bani 

 Volpi Luca  A.S.P.P.  Collaborazione con D.S. e R.S.P.P. 

 Volpi Luca  Referente privacy  

 

Collaborazione con D.S e DSGA 

 Giuliani Giada 
Amministratore di sistema responsabile 
della privacy,trasparenza e sicurezza 
informatica 
 

Collaborazione con D.S e DSGA e Referente 
relativa alla tutela della privacy nella rete 

 



 

informatica 

Fiammetta Chini 

(referente) 

Mauro Martinelli 

Lucia Marziali 

Becattini Lorenzo 

Pierazzi Chiara 

Martini Arianna (F.S.), 

Stella Mugnaini, Benucci 

Maria, Nadia Buti, Maria 

Marinosci, Annarita 

Valentini, Serena 

Bonaccini, Paola Vannetti 

(ATA), Referente ASL 

Team robotica 

Commissione elettorale 

 

 
 

GLI (Gruppo Lavoro Inclusione) 

Giuliani Giada (referente), 

Bonaccini Serena, Martini 

Arianna 

NIV (Nucleo Interno di Valutazione) 

Staff del D.S. Commissione progetti 


